(Vba) Voldgiftsnaevnet for bygge- og anlaegsvirksomhed

FORRETNINGSORDEN
for

Voldgiftsnaevnet for bygge- og anleegsvirksomhed

§1
1.1 Forretningsordenens hjemmel
Denne forretningsorden oprettes i henhold til ’Statut for Voldgiftsnavnet
for bygge- og anleegsvirksomhed”, godkendt af By- og boligministeriet den
22. juni 2001.
1.2 Originaleksemplarer skal stedse findes i Voldgiftsnaevnets
forhandlingsprotokol
82
2.1 Naevnets konstitution
Hvert 4. ar konstituerer Neevnet sig og veelger formand og naestformand.

2.2 Udlevering af forretningsordenen

Naevnsmedlemmerne og revisoren skal have udleveret et eksemplar af
forretningsordenen og statutten.

83
3.1 Afholdelse af mader

Nzvnet holder et arligt mgde i juni maned, et halvarligt made i
november/december, eller nar formanden skenner det ngdvendigt, eller nar
det begeeres af et af medlemmerne eller af sekretariatschefen eller af revisor.

3.2 Varsel

Formanden indkalder til nsevnsmgde med sa vidt muligt mindst tre ugers
varsel. Samtidig med indkaldelsen skal Neevnet have tilsendt dagsorden for
mgdet samt - i det omfang, det er ngdvendigt og muligt - regnskabs- og
bilagsmateriale.



Vbal

3.3

3.4

4.1

4.2

4.3

4.4

5.1

5.2

Sted

Neaevnsmgader afholdes pa navnets kontor. | serlige tilfeelde kan madet
afholdes et andet sted, n&r mgdets emne eller andre forhold efter
formandens opfattelse gar dette velbegrundet.

Beslutning uden mgde

| ekstraordineere tilfeelde, hvor afholdelse af nevnsmgade efter formandens

opfattelse ikke kan afventes, kan Navnet treeffe beslutning ved skriftlig eller
telefonisk afstemning blandt medlemmerne, jf. herved § 4.2 - 4.3.

§4
Megdeledelse
Formanden leder nevnsmgadet.
Afstemningsregler

Ved afstemning afgares enhver sag ved simpel stemmeflerhed. I tilfelde af
stemmelighed ger formandens stemme udslaget.

Inhabilitet

Et nevnsmedlem ma ikke deltage i behandlingen af spargsmal om sager
mellem Voldgiftsnavnet og ham selv eller om sggsmal mod ham selv eller
om sager mellem Voldgiftsnaevnet og tredjemand eller segsmal mod
tredjemand, hvis han deri har vaesentlig interesse, der kan vare stridende
mod Voldgiftsnaevnets.

Naevnsmedlemmers overbevisning

Et nsevnsmedlem er alene bundet ved sin overbevisning og ikke ved nogen
forskrift fra dem, der har indstillet ham.

§5
Forhandlingsprotokol

Formanden drager omsorg for, at der fares referat af neevnsmgdet og over
beslutninger i henhold til § 3.4.

Referatets indhold
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5.3

6.1

6.2

7.1

7.2

7.3

| hvert referat skal fremga:

a) hvilke neevnsmedlemmer eller andre, der har deltaget,
b) hvilken dagsorden, der har vaeret behandlet,
c) hvilke beslutninger, der er truffet.

Et nevnsmedlem skal have tilsendt genpart af referatet.
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Voldgiftsnaevnets formand

Voldgiftsnaevnets formand repraesenterer Neevnet udadtil og indadtil. Han
skal pase, at formaliteter, der kraeves i lovgivning, Voldgiftsnavnets
statutter og denne forretningsorden overholdes, herunder at arsregnskabet
med revisionspategning og arsberetning indsendes rettidigt til
skatteveesenet. Pa hvert nevnsmade orienterer han det gvrige Na&evn om
forhold af vaesentlig betydning for Naevnet, som han matte vare blevet
bekendt med siden sidste n&vnsmgde.

Voldgiftsnaevnets naestformand

| formandens fraveer treeder naestformanden i enhver henseende i
formandens sted.

§7
Voldgiftsnaevnets tavshedspligt

Oplysninger og dokumentationsmateriale, som Neavnet modtager fra
sekretariatet, skal betragtes som fortroligt. Et nevnsmedlem er ansvarlig for,
at de oplysninger og det materiale, han har modtaget, ikke videregives eller
pa anden made kommer nogen uden for Naevnets kreds i hande.

Tilbageleveringspligt

Fratraeder et nsevnsmedlem, skal han til Neevnets formand eller nastformand
tilbagelevere alt fortroligt materiale, han matte vare i besiddelse af, og som
han har modtaget i sin egenskab af neevnsmedlem, samt eventuelle
genparter, kopier etc. af samme. Pa det fratreedende naevnsmedlems
opfordring opbevares tilbageleveret materiale af VVoldgiftsnaevnet i mindst 5
ar.

Matte et nsevnsmedlem afga ved dgden, pahviler denne tilbageleveringspligt
hans dgdsbo.
§8
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8.1

9.1

9.2

9.3

10.1

Delegation af virksomhed i serlige tilfeelde

| helt szrlige tilfeelde kan Naevnet lade spgrgsmal behandle af enkelte
nevnsmedlemmer eller en eller flere af Neaevnet til lejligheden udpegede
personer.

§9
Ansettelse af sekretariatschef
Na&vnet anseetter en sekretariatschef.
Stillingsbeskrivelse for sekretariatschefen

Nevnet kan foranledige stillingsbeskrivelse udfaerdiget for
sekretariatschefen. Stillingsbeskrivelsen tages pa foranledning af Naevnet
og/eller sekretariatschefen op til revision, nar det ma anses for forngdent.
Stillingsbeskrivelsen kan eventuelt indga som led i kontrakten med
sekretariatschefen.

Sekretariatschefens deltagelse i neevnsmader

Sekretariatschefen deltager i nevnsmgder, medmindre Neevnet i det enkelte
tilfelde treeffer anden bestemmelse.

§10
Arbejdsdeling

Sekretariatschefen har under ansvar over for Naevnet den daglige ledelse af
Voldgiftsnavnets administration, herunder udpegning og udmeldelse af
voldgiftsdommere, skansmand, sagkyndige, bedemmere, maeglingsmand
0g mediatorer.

Sekretariatschefen er over for Neevnet ansvarlig for, at administrationen
foregar i overensstemmelse med de retningslinjer, der matte blive palagt af
Navnet, og i gvrigt i overensstemmelse med statutten for VVoldgiftsnaevnet
og den til enhver tid geldende lovgivning.

Sekretariatschefen ansztter og afskediger savel det juridiske som det
administrative personale. Sekretariatschefen fastsetter personalets
arbejdsomrader og befgjelser.

Afggrelser af vaesentlig betydning eller ekstraordinaere afgerelser, herunder
indkeb af driftsmateriel af starre veerdi, forhandlinger med pengeinstitut om
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111
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12.2

optagelse af lan, keb og salg af fast ejendom, indgaelse eller opsigelse af
lejemal for Voldgiftsnaevnet, er sekretariatschefen ikke bemyndiget til at
foretage pa egen hand. Afgerelser af farnaevnte eller lignende art ma derfor
foreleegges Neevnet til godkendelse.

Handlingsplan i forhold til vedtagne budgetter

Nevnet foranlediger, at sekretariatschefen mindst hvert andet ar udarbejder
en handlingsplan i forhold til vedtagne budgetter. Handlingsplanen
forelegges Neevnet til dennes stillingtagen.

Budgetter

Nzvnet paser, at sekretariatschefen arligt udarbejder budgetter, som
forelegges Neevnet.

Forsikringer
Navnet skal pa det arlige regnskabsmgde have forelagt sekretariatschefens
redeggrelse for, at VVoldgiftsnavnet i enhver henseende er forsvarligt og
sedvanligt forsikringsdaekket.

§11

Arsregnskabets udarbejdelse

Sekretariatschefen udarbejder udkast til arsregnskab til Naevnets
godkendelse.

Neevnets godkendelse af arsregnskabet
Det reviderede arsregnskab foreleegges for Naevnet til godkendelse. Naevnets
formand og sekretariatschefen underskriver herefter det godkendte
regnskab.

§12
Revision
Neevnets revision kan vere til stede ved Naevnets regnskabsmgde, jf. § 11.2.

Revisionsprotokol

Den af revisionen farte protokol skal veere til stede ved nevnsmgdet, hvor
arsregnskabet godkendes.
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12.3 Revisionens omfang

Nevnet og revision treeffer skriftlig aftale om revisionens grundlag og
omfang samt revisionens ansvarsomrade.

Denne forretningsorden er vedtaget af Neevnet pa neevnsmgdet den 15. november 2010.
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